Freundeskreis Baumpark Ratzeburg e.V.
- Vereinsvorstand -

Geschiftsordnung des Vorstands

Diese Geschiftsordnung gilt gem. § 7 Abs. 8 der Satzung des Freundeskreises Baumpark
Ratzeburg e.V. vom 25.01.2013 in der z. Zt. geltenden Fassung ausschlieBlich fiir den
Vorstand.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher

und weiblicher Sprachformen verzichtet. Simtliche Personenbezeichnungen gelten
gleichwohl fur beiderlei Geschlecht.

1. Sitzungen

o Vorstandssitzungen finden mindestens einmal im Vierteljahr statt.

e Den Vorstandsmitgliedern werden hierzu nach vorheriger Terminabsprache per E-
Mail, im Einzelfall auf dem Postweg, Einladungen zugesandt, aus denen Termin, Ort
und Tageordnungspunkte zu entnehmen sind.

e Zusatzlich zu den Vorstandssitzungen kdnnen auf schriftlichen Antrag, der von
mindesten zwei Vorstandsmitgliedern unterzeichnet sein muss, weitere Sitzungen
einberufen werden. Der Antrag muss begriindet sein und die im Rahmen der
Vorstandssitzung zu besprechenden Beschluss- und Beratungsgegenstdnde im
Einzelnen benennen.

e Die Vorstandsmitglieder sind aufgefordert, an den Vorstandssitzungen
teilzunehmen. Die Nichtteilnahme ist rechtzeitig anzuzeigen. Die Nichtteilnahme
eines Vorstandsmitglieds ist im Sitzungsprotokoll zu dokumentieren.

2. Tagesordnung

o Die Tagesordnung wird vom Vorsitzenden in Zusammenarbeit mit allen
stimmberechtigten Vorstandsmitgliedern aufgestelit.

o Die Tagesordnung ist den Vorstandsmitgliedern 7 Tage vor dem Sitzungstermin
schriftlich per E-Mail, im Einzelfall auf dem Postweg, mitzuteilen.




3. Vertraulichkeit/Offentlichkeit

« Die Sitzungen des Vorstands sind gem. § 7 Abs. 8 der Satzung vereinséffentlich.

e Vereinsmitglieder haben die Moglichkeit, ohne Antrags- und Rederecht an den
Sitzungen des Vorstands teilzunehmen.

e Der Vorstand kann mit einfacher Mehrheit {iber die Zulassung weiterer Personen
zur Sitzung entscheiden.

o Die Sitzungstermine des Vorstands werden auf der Vereins-Homepage (www.fk-
baumpark-rz.de/) bekannt gegeben.

4. Sitzungsleitung

« Die Sitzungen des Vorstands werden vom 1. Vorsitzenden geleitet.

o Ist der 1. Vorsitzende verhindert, leitet der 2. Vorsitzende die Sitzung.

o Der Sitzungsleiter kann das Wort entziehen, Ausschliisse von Personen auf Dauer
und/oder auf Zeit vornehmen und Unterbrechungen oder Aufhebung der Sitzung
anordnen.

e Der Sitzungsleiter priift die OrdnungsmiRigkeit der Einberufung, die
Anwesenheitsliste und die Stimmberechtigung.

o Der Sitzungsleiter gibt die Tagesordnung bekannt. Uber Einspriiche gegen die
Tagesordnung oder Anderungsantréige entscheidet der Vorstand ohne Debatte mit
einfacher Mehrheit.

5. Beratungs- und Beschlussgegenstinde

o Gegenstand der Beratung und Abstimmung sind nur die in der Tagesordnung
festgelegten Punkte.

o Die Tagesordnungspunkte kommen in der vorgegebenen Reihenfolge zur Beratung
und Abstimmung. Der Sitzungsleiter kann eine Anderung der Tagungsordnung
vorschlagen und muss iiber diese Anderung abstimmen lassen.

o Angelegenheiten, die nicht auf der Tagesordnung stehen, werden zur
Beschlussfassung nur zugelassen, wenn alle Vorstandsmitglieder zustimmen.
Andernfalls konnen sie zur Beratung zugelassen werden, wenn die einfache
Mehrheit der Vorstandsmitglieder zustimmt.

o An Beratungen und Entscheidungen iiber Beschlussgegensténde, von denen ein
Vorstandsmitglied oder ein Angehoriger direkt oder indirekt betroffen ist, diirfen
diese nicht teilnehmen; im Zweifel entscheidet der Sitzungsleiter.

6. Worterteilung und Rednerfolge

e Bei mehreren Wortmeldungen ist eine Rednerliste aufzustellen. Die Eintragung
erfolgt in der Reihenfolge der Wortmeldungen.

o Das Wort erteilt der Sitzungsleiter. Die Worterteilung erfolgt in der Reihenfolige der
Meldung bzw. Rednerliste.




7. Beschlussfassung (§ 7 Abs. 6 Satzung)

o Zur Abstimmung sind grundsitzlich nur die in den Vorstandssitzungen anwesenden
Mitglieder des Vorstands berechtigt. Eine Stimmrechtsiibertragung ist
ausgeschlossen.

¢ Entschuldigt fehlende Vorstandsmitglieder konnen ihr Votum zu Einzelthemen bis
einen Tag vor der Vorstandssitzung per E-Mail (info@fk-baumpark-rz.de) abgeben.

o Uber die Form der Abstimmung bestimmt der Sitzungsleiter.

o Entsendete Vertreter haben gem. § Abs. 3 Satzung kein Stimmrecht. lhnen steht
ausschlieBlich ein Teilnahme- und Rederecht zu.

o Der Vorstand entscheidet stets mit der Mehrheit der satzungsgemdf festgelegten
Anzahl der Vorstandsmitglieder.

8. Niederschrift

o Uber Vorstandssitzungen ist ein Sitzungsprotokoll in Form eines Ergebnisprotokolls
zu fertigen.
Das Protokoll muss umfassen:
> Datum und Uhrzeit der Sitzung,
> eine Namensliste der Teilnehmer,
> die Feststellung der Beschlussfahigkeit,
» die Tagesordnung,
> Antrige zur Tagesordnung,
> die Beschliisse unter Angabe des Abstimmungsergebnisses.
> Auf Verlangen von Vorstandsmitgliedern miissen abgegebene Erkldrungen
von Vorstandsmitgliedern und weiteren vom Vorstand zugelassenen
Personen in das Protokoll aufgenommen werden.

o Das Sitzungsprotokoll ist vom Sitzungsleiter und vom Protokollfiihrer zu
unterzeichnen.

o Jedem Vorstandsmitglied ist eine Abschrift des Sitzungsprotokolls zu libermitteln.
Abschriften erhalten die Vertreter des Kreises Herzogtum Lauenburg, der Stadt
Ratzeburg, der Okumenischen Stiftung fiur Schopfungsbewahrung und
Nachhaltigkeit und die Kreisdoméne Fredeburg.

o Gegen den Inhalt des Protokolls kann jedes Vorstandsmitglied innerhalb von zwei
Wochen nach Zustellung schriftlich Einwendungen erheben. Das Recht der
Einwendungen steht auch den Vertretern des Kreises Herzogtum Lauenburg, der
Stadt Ratzeburg, der Okumenischen Stiftung fiir Schopfungsbewahrung und
Nachhaltigkeit und der Kreisdomane Fredeburg zu.

o Uber Einwendungen wird in der niichsten Vorstandssitzung entschieden. Sollte bis
zum Ablauf der Frist keine Einwendungen erhoben werden, gilt das
Sitzungsprotokoll als genehmigt.

9. Aufgabenverteilung

o Der Schatzmeister ist zusténdig fiir eine ordnungsgemaRe Kassenfiihrung.
Er erstellt in Zusammenarbeit mit allen Vorstandmitgliedern auf Anforderung des
zustindigen Finanzamtes die Steuererklarung.




Uber die Steuererkldrung stimmt der Vorstand im Rahmen einer Vorstandssitzung

ab.

Mit Zustimmung des Vorstands (einfache Mehrheit ist erforderlich) kann in
besonders begriindeten Fidllen die Beratung durch einen Steuerbevollmachtigten

genehmigt werden.

Der Schatzmeister ist zustdndig fiir die Ausstellung von Spendenbescheinigungen i.
S. der Abgabenordnung.

Der Schriftfilhrer ist zustandig fiir den Schriftverkehr des Vereins und die
ordnungsgemaRe Aktenhaltung im Sinne der Aktenklarheit und Aktenwahrheit.

Der Schriftfihrer hdlt Kontakt zur ortlichen Presse und erstellt in Absprache mit
dem 1. Vorsitzenden

Pressemitteilungen.

oder dem 2.

Vorsitzenden die erforderlichen

Gem. § 7 Abs. 4 Vereinssatzung sind Schriftstiicke vom 1. Vorsitzenden oder 2.
Vorsitzenden gemeinsam mit einem weiteren Vorstandsmitglied zu unterzeichnen.

Ratzeburg, am 24.01.2014
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